Dokumentation

Erfassung der Daten

Beschreibung
des Sachverhaltes

Sachverhaltsaufnahme
Fehlverhalten

gemal dem Brandenburgischen
Schulgesetz (§63 und §64) im
aktuellen Rechtsstand vom 29.01.2026
und der Verordnung iiber
Konfliktschlichtung, Erziehungs- und
Ordnungsmafnahmen im aktuellen
Rechtsstand vom 29.01.2026

mittels des Formulars: o
Protokollbogen_Sachverhalt_Fehlverhalten

wahrnehmende Lehrkraft
Schiilerln und Kurs, Kursleitung
beteiligte Personen

Datum Fehlverhalten

zentrale belastende und entlastende
Sachverhalte schriftlich festhalten

Ableitung von MaRnahmen

MaRnahme muss mit Schwere des Verhaltens
legitimiert sein

wird besondere Schwere festgestellt:
bspw. Gewaltvorfall (Rundschreiben Nr. 14/25)

Konfliktschlichtung

(EOMV §2) =
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Ubergabe Protokoll

A

Dokumentation

Weiterfiihrung des Formulars:

Protokollbogen_Sachverhalt_Fehlverhalten

Einleitung

Form der MaRnahme

erfolgt durch Lehrkraft, die Fehlverhalten
wahrnimmt

Ermahnung

Gelegenheit zur Wiedergutmachung
Behandlung des Sachverhalts im Unterricht
Eintrag ins digitale Klassenbuch

Missbilligung durch Mitteilung an Eltern
Ubertragung geeigneter Aufgaben

Wegnahme von Gegenstanden zeitlich begrenzt
zeitweiliger Ausschluss im Unterricht
Nacharbeit

schriftlicher Verweis durch Klassenlehrkraft 2

Begriindung anhand Schwere bzw.

falls nicht geeignet

Wiederholung des Fehlverhaltens bzw. (ggf.

Verweis auf Konfliktschlichtung)

Information an die Sorgeberechtigten durch die

Klassenleitung (Post/Mail)

ErziehungsmafRnahme

(EOMV §3) =

Weiterfiihrung des Formulars: o
Protokollbogen_Sachverhalt_Fehlverhalten
an Klassenlehrkraft Datum und Unterschriften festhalten

aulerhalb des Unterrichts

Einleitung Konfliktschlichtung durch die

Klassenlehrkraft

Termin festlegen

Anwesenheit dokumentieren

gesondertes Gesprachsprotokoll anfertigen und
beifiigen:
Protokollbogen_Gesprach_SuS_Sorgeberechtigte

Durchfiihrung Konfliktschlichtung

falls nicht geeignet
oder negativ

Konfliktschlichtung bewerten: positiv, negativ,
nicht wahrgenommen

Information an die Sorgeberechtigten durch die
Klassenleitung (Post/Mail)

Begriindung der Schwere des Fehlverhaltens

Beispiel: wiederholtes schwerwiegendes
Fehlverhalten

Ordnungsmaflnahme _,
(8§63, §64 BbgSchG)
Voraussetzungen
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4

mogl. MaBnahmen durch SL (2

Formalitaten (2

Ubergabe/Versendung der jeweiligen OM inkl.

Rechsbehelfserklarung an die
Sorgeberechtigten - SL

Abwarten der Widerspruchsfrist
(1 Monat)

Eintragung der OM in webbschule - SL

Hinterlegung der OM in die Schiilerakte
(2-jahrige Aufbewahrungsfrist)

Abschluss

ErziehungsmafRnahmen wirkungslos oder nicht
geeignet / wiederholtes schwerwiegendes
Fehlverhalten

Priifung auf Schwerwiegenheit (64 Abs. 1 Satz 1 BbgSchulG)

VerstoB3 gegen eine den Auftrag der Schule regelnde

Rechtsvorschrift, Verwaltungsvorschrift oder die Ordnung der Schule

betroffene Vorschriften

Ubergabe des Formulars an die SL:
Protokollbogen_Sachverhalt_Fehlverhalten

Ubergabe samtlicher
Gesprachsprotokolle an die SL

schriftlicher Verweis in schweren Fallen (2

Uberweisung in parallele Klasse oder
Unterrichtsgruppe

voriibergehender Ausschluss vom Unterricht
oder Veranstaltungen bis zu zwei Wochen

Uberweisung in andere Schule auf Antrag der
Lehrerkonferenz

A

sofortiger Ausschluss durch die Schulleitung 2

Anhorung mindestens 5 Tage vor Termin
bekannt geben (Ausnahme 2 Tage)

schriftliche Einladung zur Anh6rung durch die
SL an die Sorgeberechtigten und Kursleitung

A

gesondertes Protokoll: ProtokollEOMV (4

Androhung

erforderlich
(12-Monatsfrist)
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